
 
Come usare TwinSpace 
 
Benvenuti in TwinSpace!  
 
TwinSpace è il forum per la comunicazione e la comunicazione nell’ambito dei 
partenariati eTwinning. Tutte le scuole possono accedere al proprio TwinSpace 
personale dal Desktop eTwinning. Chiunque abbia registrato un partenariato valido 
diventa automaticamente membro del relativo TwinSpace. 
 
Gli insegnanti che hanno registrato un partenariato diventano automaticamente 
amministratori e hanno la facoltà di modificare e cambiare il proprio TwinSpace. Gli 
altri membri che siano stati invitati in TwinSpace potranno avere accesso alle attività 
e partecipare, ma i contenuti potranno essere modificati solo dall’autore o dagli 
amministratori. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
Fig. 1 – La home page di TwinSpace  
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Forum 
 
Si può accedere al forum dalla relativa icona sulla barra superiore; il forum è basato 
su argomenti e risposte.  
 
Qualsiasi membro di TwinSpace potrà postare un nuovo argomento di discussione e 
rispondere ai messaggi già presenti, così come modificare o cancellare i propri. 
L’argomento, l’autore, la data e il numero di risposte verranno mostrati 
automaticamente.  
 
Allo scopo di facilitare la comunicazione fra i partner, i messaggi e le risposte su 
argomenti specifici appariranno uno dopo l’altro in modo che gli utenti potranno 
seguire l’evolversi della discussione. 
 
 

 
 

Fig. 2 – La pagina principale del forum 
 

 
I partenariati potranno decidere di creare dei nuovi forum: questa è una facoltà degli 
amministratori che dovranno accedere alla pagina impostazioni (vedi sotto) e fra le 
cartelle. 
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Mailbox 
 
La mailbox facilita lo scambio di e-mail fra i membri di TwinSpace. La mailbox 
funziona come quella sul Desktop eTwinning. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 

Fig. 3 – La mailbox TwinSpace  
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Il mio Team  
 
Questa pagina contiene le informazioni sui membri di TwinSpace ed elenca gli ultimi 
accessi e il loro numero. Da qui, gli amministratori potranno cambiare i diritti di 
accesso, cancellare degli utenti e invitare qualcuno in TwinSpace. Gli indirizzi e-mail, 
gli username e le password dei nuovi invitati dovranno essere inseriti nel sistema 
dall’amministratore. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Fig. 4 – La pagina my Team  
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Dettagli utenti 
 
Ogni membro di TwinSpace ha una pagina personale, visibile dagli altri partecipanti. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
Fig. 5 – La pagina dettagli utenti 
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La gestione dei contenuti 
 
TwinSpace fornisce degli strumenti per creare dei veri e propri siti Web. Dalla pagina 
impostazioni, gli amministratori potranno creare cartelle, pagine, forum e archivi di 
file.  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Fig. 6 – La pagina impostazioni in TwinSpace 
 

 
La pagina delle impostazioni contiene degli strumenti per modificare i dettagli relativi 
a un utente, oltre ai titoli e alle descrizioni di TwinSpace.  
 
In TwinSpace, si possono creare i seguenti elementi:  

- Pagine Web, composte di titoli, descrizioni, contenuti principali e una 
fotografia, 

- Cartelle e sottocartelle, 
- Forum, 
- Archivi di file nei quali gli utenti possono caricare e scaricare file fino a 5 Mb. 

 
I nuovi elementi del partenariato vengono mostrati in ordine alfabetico sulla barra di 
navigazione a sinistra e possono essere resi pubblici dall’amministratore. In questo 
modo, l’ambiente di lavoro può diventare un vero e proprio sito Web disponibile per 
tutti su Internet. 

 6



 
 
 
 
Managing Content 
 
The TwinSpace provides tools for creating real web sites. Dalla pagina impostazioni, 
gli amministratori potranno aggiungere e pubblicare cartelle, pagine, forum e archivi 
di  file.  
 

 
 

Fig. 6 – The TwinSpace settings page 
 

 
The settings page contains tools to change user details, TwinSpace headings and 
descriptions.  
 
In the TwinSpace, the following can be created:  

- Web pages, composed by headlines, descriptions, main content and a picture, 
- Folders and sub-folders, 
- Forums, 
- File archives, where users can upload and download files up to 5 Mb. 

 
New items in the partnership are displayed in alphabetical order on the left navigation 
bar, and they may be made public by the administrator. In this way, the workspace 
may become a real web site, available for anybody on the Internet. 
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Pubblicare TwinSpace 
 
Se volete che i contenuti del vostro TwinSpace siano resi pubblici, andate su 
Impostazioni e cliccate su Pubblica.  
 

 

Selezionate l’elemento 
che volete pubblicare. 
Se invece non volete 
rendere pubblica la 
pagina deselezionate la 
casella. 
 
L’URL dell’elemento 
pubblicato è scritto qui. 
A questo punto potete 
andare sulla relativa 
pagina senza effettuare il 
log in. 

 
Fig. 7 – La pagina di pubblicazione 
 
Per modificare la pagina o per averne un’anteprima, andate su Impostazioni, cliccate 
sull’elemento nella barra di navigazione, scegliete la pagina che volete appaia sullo 
schermo e cliccate sull’icona appropriata:  

 
 

 
 
Fig. 8 – Pagina di Editing (modifica) 
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Quando usate l’URL per visitare la pagina, vedrete per prima cosa il TwinSpace 
pubblicato.  

 

 
 
Qu
 

 
 
 
 
 

 

Gli elementi pubblicati 
appaiono sulla barra di 
navigazione. Cliccate 
sull’elemento per 
andare sulla pagina. 
 
 
Fig 9 –TwinSpace Pubblicato 

esto è un esempio di pagina web pubblicata: 

 

 Fig. 10 – Esempio di una pagina web TwinSpace 
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L’assegnazione dei diritti di accesso 
 
In TwinSpace, da Impostazioni, gli amministratori possono assegnare degli specifici 
diritti di accesso alle cartelle, sottocartelle, forum e archivi di file. Scegliete una 
cartella dalla barra di navigazione.  
Cliccate sull’icona  . 
 

 
 

Fig. 11 – Esempio di un TwinSpace 
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 Fig. 12 – Pagina di Assegnazione dei 
diritti di accesso  

Selezionate le caselle per 
assegnare i diritti agli altri 
membri, stabilite se 
possono visionare, 
aggiungere, modificare, 
cancellare o pubblicare i 
contenuti. Selezionando la 
bandierina ( ) concedete 
il diritto di eseguire tutte 
queste azioni. Alla fine 
della pagina date il 
comando di salvare i 
cambiamenti. 

 
 
 
Calendario 
 
Puoi usare il calendario per elencare degli eventi importanti per il partenariato. 
Cliccando sulla data, puoi elencare titolo, contenuto, data e luogo dell’evento.  
 

 
 
 
Bollettino  
 
Nel bollettino puoi mostrare delle notizie che siano importanti per i tuoi partner. Le 
notizie possono essere aggiunte, modificare e cancellate dall’autore o 
dall’amministratore. Le notizie più recenti vengono mostrate per prime.  
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